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bevor es losgeht: Voraussetzung 1

Fur die Installation des SynVation Dienstplaners bendtigen Sie folgende Voraussetzungen:

Reiner SCT ab Version 6

Betriebssystem - 64 Bit-System

- ab Windows7 bzw. ab Windows Server 2008
- Internet Information Server ab Version 5.1

- Net Framework 4.5.1

- Installierter Standarddrucker (XPS Documentwriter reicht aus)

SQL-Server

ab SQL-Server 2008R2 Express

Installieren Sie auRerdem den Internet-Information-Service:

1. Systemsteuerung 6ffnen
2. Programme und Funktionen
3. Windows-Funktionen aktivieren oder

deaktivieren (In der linken Seitenleiste)

Ein Fenster &ffnet sich.
Hier zwei Hakchen setzen:

V' Internetinformationsdienste

v ASPNET
(Internetinformationsdienste >>WWW-Dienste >>
Anwendungsentwicklungsfeatures)

|71 Windows-Funktionen |E_EI | = |

Windows-Funktionen aktivieren oder deaktivieren @

Verwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Funktionen
ein- oder auszuschalten. Ein ausgefiilltes Kontrollkdstchen bedeutet, dass
eine Funktion nur teilweise aktiviert ist.

_m_li‘ |, Druck- und Dokumentdienste -
. Einfache TCPIP-Dienste (z. B. Echo, Daytime usw.) I
|\ Hostfahiger Webkern far Internetinformationsdienste
. Indexdienst
| Internet Explorer 11 E
. Internetinformationsdienste
= [ \y FTP-Server
[E=] . Webverwaltungstools
= [ ), WWW-Dienste
= - Anwendungsentwicklungsfeatures
. MET-Erweiterbarkeit
J ASP
J ASP.NET
g CGI
J I5API-Erweiterungen
. I5API-Filter
. Serverseitige Include-Dateien

EEOOO

OEEPERE

o

[ ok || Abbrechen

Unter diesen Betriebssystemen miissen Sie ebenfalls den IS installieren. Eine Anleitung dafiir

finden Sie unter dem folgenden Link:

https://technet.microsoft.com/de-de/library/cc771209(v=ws.11).aspx

A

Bitte stellen Sie sicher, dass .NET Framework 4.6.1 vor dem Ausfiihren der Installation auf

lhrem System installiert ist.

lIS- Installation
unter Windows 7,
Windows 8.1und
Windows 10

lIS-Installation
unter Windows
Server 2008 und
Windows Server
2008 R2

Wichtiger Hinweis
fur Windows 7,
Windows Server
2008 und
Windows Server
2008 R2
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https://technet.microsoft.com/de-de/library/cc771209%28v%3Dws.11%29.aspx

Gtarten Sie die Softwareinstallation mit einem
Doppelklick auf das SynVation Dienstpla-
ner-lcon.

A

Fuhren Sie die Installation des Dienstplaners
als Administrator aus.

Es erscheint das Startbild der Installation.
Klicken Sie hier bitte auf Weiter um fortzufah-
ren.

Auch im nachsten Bild klicken Sie auf Weiter,
um mit der Installation fortzufahren.

Uber Zurtick kdnnen Sie immer zum vorheri-
gen Schritt zurtickkehren.

Abbrechen beendet den Installationsprozess.

Als ndchstes wahlen Sie den Installationspfad
aus. Dazu klicken Sie auf Durchsuchen und
legen den gewiinschten Ordnerpfad fest.

Oder tibernehmen Sie den vorgeschlagenen
Pfad, der sich bereits im Pfadfenster befindet.

Unter Speicherplatzbedarf erhalten Sie in ei-
nem neuen Fenster eine Ubersicht lhrer Daten-
trager und der verfiigbaren Speicherkapazita-
ten. In der Regel werden ca. 360 MB benttigt.

2 Installation der Software

4] Dienstplan fur ReinerSCT S|

lhr Dienstplaner
fur Reiner SCT

eine Software der SynVation GmbH

_ﬁ Dienstplan fiir ReinerSCT =1 | = |

Willkommen beim Setup-Assistenten von .
Dienstplan fiir ReinerSCT

P;« Installes wid Sie durch die zur Installation von Dienstplan fuir ReinerSCT eiorderlichen Schiitte
libren.

B
!ﬁ:u

F“’F‘

‘WARNUNG: Dieses Programm ist durch US kanische Utheberech und i i
Urheberrechtsvestrage geschiitzt, Unbefugte Vervielfalligung oder unbefugter Vertiieb dieses
Programms oder eines Teils davon wird sowohl straf- als auch zivirechtiich verfolgt und kann
schwere Stiafen und Schadenersatzfordeiungen zur Folge haben,

[ Abbrechen | [ <Zuiick

| [ weier> |

‘ﬁ Dienstplan fir ReinerSCT =

Installationsordner wahlen

Der Installer wird Dienstplan flr ReinerSCT in folgendem Ordner installieren.

Umin diesem Ordner zu installieren, klicken Sie auf "wWeiter". Um in einem anderen vorhandenen
Ordner 2u installieren, geben Sie diesen ein oder klicken Sie auf "Durchsuchen”

Ordner:
C:M\Program Files [#86]55yriv ation GmbH\Dienstplan fir ReinerSCTY Durchsuchen...
Speicherplatzbedarf...
Abbrechen < Zuriick.
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Im Konfigurations-Fenster legen Sie folgendes | &/ Piensteian fir Reinessct

fest: Konfiguration F"‘ _ﬂa

alternativer Port des Webservers auf welchem
die Webseite erreichbar sein soll
. . . alternativer Webserver Port:
und die Absenderadresse der Benachrichti- [ace0
gungsmails. o EM ibcesces
iuser@usel de

o

i Abbrechen ] [ < Zurick ] | weiter = i
Weiter geht es mit den Verbindungsdaten des [ vienstpien for Reinesscr S

SMTP-Servers (Postausgangs-Server):

=2 |
Konfiguration r ;L'ﬁa

Bitte geben Sie die Werbindungzdaten des SMTP-Servers an.

SMTP-Host, Postausgangsserver welcher die
Benachrichtigungsmails versenden soll,

SEI’VEI’pOrt deS SMTP—HOSt’ Servemanme:

Ilo:alhost
Port

Benutzername des SMTP-Host, [z5

Benutzemame:

Passwort des Benutzers. l

Kennwart:

Abbrechen ]I < 2uriick ][ weiter » i

[ e

Im Anschluss und wenn Sie sich sicher sind, R Lo stelon tr Rescs O ST T

® |
dass alle Daten korrekt eingetragen wurden, Installation bestatigen :— :&a

bestatigen Sie die Installation durch Weiter.

Deet Irstaller ist zur Installation von Dienstplan fik RenerSCT auf Ikrem Computer bereit.
Klicken Sie auf “Weiter", um die Installation zu staiten.

Abbrechen | [ <Zuiick | [ weier> |
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Der Installationsprozess wurde gestartet. g i el lo o =)
Dienstplan fir ReinerSCT wird installiert ¢ J’L%t
Nach dem der SynVation Dienstplaner erfolg- &{}@f‘
reich installiert wurde, werden Sie automatisch || o
auf eine Website weitergeleitet.
Vn_rgang wind ausgefihit...
Im Anschluss folgt auf dieser Website die '
First-Start-Routine.
¢ Zuriick Weiter >

Hinweis: Bei Fragen und Problemen zur First-Start-Routine oder anderen Themen wenden Sie
sich an das Team der SynVation GmbH.

SynVation GmbH Fon: 03621510 232
Friemarer Strafse 38 Mail: info@synvation.de
99867 Gotha Web: www.synvation.de
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First-Start-Routine 3

Nachdem Sie die Installation abgeschlossen Erster Start des SynVation Dienstplaners Standard-Prozess
haben, werden Sie automatisch auf die Website
des SynVation Dienstplaners weitergeleitet,
auf der Sie das Fenster der First-Start-Routine
begriif3t.

Diesen Prozess miissen Sie nur beim ersten
Start des SynVation Dienstplaners durchfiih-

ren.
Die Lizenz ist in Ordnung.
Die Anbindung zur Reiner SCT- Datenbank wird geproft. ..
Nacheinander werden die Lizenz, Anbindung an Erster Start des SynVation Dienstpianers

Reiner SCT-Datenbank, Anbindung an Dienst-
planer-Datenbank und die Initialdaten geprift.

Im Anschluss erfolgt das Einlesen der Reiner
SCT-Daten und es wird der Administrator
angelegt. Die Lizenz ist in Ordnung.

—

Anbindung zur Reiner SCT- Datenbank ist ok.

Wenn der Prozess erfolgreich war, erSChEint Die Anbindung zur Dienstplaner-Datenbank ist ok
der rechts abgebildete Fensterinhalt und die
Installation ist beendet.

Initialdaten wurden geprift und eingelesen.
Reiner SCT-Daten wurden eingelesen.

Admin wurde angelegt.

Installation beendet.

Als letztes hinterlegen Sie die Daten fiir den Erster Start des SynVation Dienstplaners
Administrator. Dieser kann Uiber den hinter-
legten Benutzernamen und sein Passwort mit
dem Dienstplaner beginnen und neue Benutzer
anlegen (je nach Lizenzumfang ist die Anzahl

beschrankt). —_— ]

Bitte geben Sie die Anmeldedaten fur den Administrator ein |
Name, Vorname und E-Mail-Adresse dienen Vomame:
der Autorisierung und der Kommunikation bei Nachname:

Fragen, Serviceleistungen oder dhnlichem.

Benutzername

Mit einem Klick auf Speichern werden lhre E-Mal:
Angaben tibernommen und der Administrator (Neves)
angelegt. Passwort

Uber Weiter kommen Sie zur Anmeldemaske
der Software und kdnnen mit dem Dienstplaner

beginnen. [ Speichem |
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3.1

Fehler: Lizenzdatei
nicht giiltig

6

Dazu loggen Sie sich mit lhrem Benutzernamen
und Passwort ein und klicken auf Anmelden.

Hinweis: Nachdem Sie sich das erste mal ange-
meldet haben, empfehlen wir zundchst unter
Grundeinstellungen die gewtinschten Funktio-
nen auszuwahlen, auf deren Basis Sie dann mit
lhre Dienstplanung starten.

Mehr dazu unter >> 5.5. Grundeinstellungen.

Fehlermeldungen in der First-Start-Routine

Wenn in der First-Start-Routine ein Fehler auf-
tritt, erhalten Sie eine entsprechende Meldung.

Im Bild rechts ist die Lizenz nicht giiltig oder
fehlerhaft.

Klicken Sie auf Schliissel anfordern.
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Anmeldung

Benutzername:

Passwort:

[] Anmeldedaten speichern?

Erster Start

Wollen Sie die Grundeinstellungen jetzt vornehmen?

I

Erster Start des SynVation Dienstplaners ®

Beim ersten Start trat ein Fehler auf:

Der Lizenzschiliissel ist nicht giiltig !




In einem kleineren Fenster erscheint ein Einga-

befeld. Hier kdnnen Sie den Lizenzschliissel per
Email anfordern. Dazu geben Sie in die Textfel-

der den Namen, Mail-Adresse und |hre erhalte-
ne Seriennummer ein.

Mit OK bestatigen Sie lhre Eingabe.

Hinweis: Die Seriennummer haben Sie mit der
Installationsversion von SynVation erhalten
und per Mail zugesendet bekommen.

Nachdem Sie mit OK lhre Seriennummer be-
statigt haben, wird die Anforderungs-Mail an
SynVation versendet.

Wir erstellen fiir Sie rechnerabhdngig einen
Lizenzschliissel. Diese erhalten Sie zeitnah, um
lhre Installation fortzusetzen.

Sie haben den Lizenzschliissel per Mail erhal-
ten. Speichern Sie die erhaltene .key-Datei nun
in einem Ordner lhrer Wahl.

Klicken Sie in der First-Start-Routine auf Lizenz
laden.
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=

Lizenzschlissel anfordern (3]

Lizenznehmer:
EMail

Seriennummer:

—I
Beim ersten Start trat ein Fehler auf:

Der Lizenzschliissel ist nicht giiltig !

SynVation Dienstplaner

Die Anforderungs-Email wurde versandt.

=

Erster Start des SynVation Dienstplaners

Beim ersten Start trat ein Fehler auf:

Der Lizenzschliissel ist nicht giiltig !




Fehler:
Anbindung

an Reiner SCT-
Datenbank

Fehler:
Anbindung an
Dienstplan-
Datenbank

8

Anschlie3end erscheint ein Fenster, in dem

Sie den Dateipfad eingeben. Dazu klicken Sie
auf das griine Feld rechts neben Dateipfad

und navigieren im nun neu gedffneten Explo-
rer-Fenster zu dem Ordner, in welchem Sie den
Lizenzschliissel abgelegt haben.

Klicken Sie auf Schliissel laden.

Wenn lhre Lizenz erfolgreich reingeladen wur-
de, wird der Installationsprozess fortgesetzt.

Sollte die Anbindung an die Reiner SCT Daten-
bank nicht automatisch funktionieren und eine
Fehlermeldung auswerfen, gelangen Sie zu
dem rechts stehenden Fenster.

Hier tragen Sie lhren Servernamen, Benutzer,
Kennwort und Datenbank ein.

Klicken Sie auf Verbindungstest um die Da-
ten zu priifen. Wenn alle Eingaben stimmen,
konnen Sie nun auf Speichern klicken und lhre
Eingabe abzchlielzen.

Sollten Ihre Eingaben fehlerhalft sein, kénnen
Sie im Fenster lhre Eintrége korrigieren und er-
neut Uber den Verbindungstest priifen lassen.

Das rechts zu sehende Fenster erscheint, soll-
te die Anbindung an die Dienstplan Datenbank
nicht automatisch funktioniert haben.

Hier geben Sie ebenfalls die Daten Serverna-
men, Datenbank, Benutzer und Kennwort ein.

Klicken Sie auf Verbindungstest um die Da-
ten zu priifen. Wenn alle Eingaben stimmen,
konnen Sie nun auf Speichern klicken und lhre
Eingabe abzchlielzen.

Sollten Ihre Eingaben fehlerhalft sein, kénnen

Sie im Fenster Ihre Eintrage korrigieren und er-
neut Uber den Verbindungstest priifen lassen.
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Konfiguration des SynVation Dienstplaners

Dateipfad b3abbaga-e7214e87- [}

Anbindung ReinerSCT Datenbank

Bitte geben Sie die ReinerSCT-Datenbank-Daten ein:

Servername localhest TCSERVER
Benutzer readonlyuser
Kennwort: ssssssssss
Datenbank: TIMECOLL X
[ Vertinngsest |

Anbindung Dienstplan Datenbank

Bitte geben Sie die Dienstplan-Datenbank-Daten ein:

Servername: localhost

Benutzer: planer

Kennwort: sssasssss
Datenbank: plan| X
| Verbixhngstest |




Hinweis: M&chten Sie eine neue Datenbank
anlegen, geben Sie einfach in das untere Feld
Datenbank den gewtinschten Namen ein und
klicken Sie auf Verbindungstest.

Im Anschluss erscheint in einem neuen Fenster
(siehe rechts) der Hinweis, dass die Datenbank
nicht vorhanden ist, aber nun angelegt werden
kann.

Klicken Sie auf Ja, um die Datenbank automa-
tisch anlegen zu lassen. Dabei werden die von
lhnen unter Servername, Benutzer, Kennwort
und Datenbank vorgenommenen Eingaben
verwendet.

Im rechts abgebildeten Fenster sehen Sie die
mdglichen Meldungen im Uberblick.

Hier wird nochmal deutlich, welche Schritte
gepruft werden.

Hinweis

Verbindung zum Server erfolgreich, aber Datenbank nicht vorhanden! Méchten Sie diese anlegen?

Die Lizenz wird geprift ..
Die Lizenz ist in COrdnung.

@ Die Lizenz ist nicht korrekt |

Die Anbindung zur Reiner SCT- Datenbank wird geprift. ..
Anbindung zur Reiner SCT- Datenbank ist ok.

@ Die Anbindung zur Reiner SCT- Datenbank ist nicht
korrekt |

Die Anbindung zur Dienstplaner-Datenbank wird geprift...
Die Anbindung zur Dienstplaner-Datenbank ist ok.

@ Die Anbindung zur Dienstplaner-Datenbank ist nicht
karrekt |

Initialdaten werden gepriift und gof. eingelesen...
Initialdaten wurden geprift und eingelesen.

@ Es trat ein Fehler auf |

Reiner SCT-Daten werden eingelesen...
Reiner SCT-Daten wurden eingelesen.

@ Es trat ein Fehler auf |

Priifung, ob Admin angelegt werden muss. ..
Admin wurde angelegt.

Admin muss nicht angelegt werden |

Installation beendst.
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4 Willkommen im Dienstplaner -
Grundstruktur

4.1 Aufbau der Benutzeroberfldache

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT

Dienstplanung Dienstplanung

Ne.|  Mitarbeiter
C. Wener

F.Freud

M. Thalberg

aaaaaaaa

‘

Dienstplanung fir Dezember 2016 (v 6) 2016 | Dezember - Entwickung s alle 4+
sal 01 02 ©03 o4 05 06 o7 08 09 0 #1122 13 W 15 1 7 48 19 0 2 2 23 24 % 2% 2 B 2 3N A Swme
- oo B o0ow T —
I 65 65 65 65 65 7 8 8 8 8 8 65 65 65 685 g 7 1 7 | 1855
105 0
uT 65 65 [ 65 65 65 65 65 [ 8 65 65 65 65 s |
4 Anzeige Eintiag s
en Sie uns per v Sy

Die Benutzeroberflache besteht aus 4 Bereichen:

1. Inhaltsbereich
In der Mitte des
Bildschirms

2. Navigation
Linke Leiste

3. Funktionen
Zeile unterhalb des
Kopfbildes

4. Basic-Infos
Fuf3zeile

An dieser Stelle erscheint der von Ihnen aufgerufene Inhalt. Nach dem
Einloggen sehen Sie hier immer den aktuellen Dienstplan.

Links finden Sie die Navigation mit den verschiedenen Mentipunkten zum
Anklicken. Uber den Pfeil neben Navigation klappen Sie das Mendi ein
oder aus.

Welche Mentipunkte Sie bereits aufgerufen haben, sehen Sie oberhalb
des Inhaltsbereiches. Hier sind gegebenenfalls mehrere griine , Tabs*
geoffnet, die Sie auswahlen oder iber das kleine Kreuz oben rechts
schlie3en kénnen. Sind alle wieder geschlossen, bleibt nur der griine Tab
Dienstplanung stehen.

In der oberen rechten Ecke finden Sie die Schaltflache Mein Profil - hier
bearbeiten Sie lhre persénlichen Profildaten, lhre Lizenzen und kdnnen
sich nach Beendigung lhrer Dienstplanung ausloggen.

Dle Buttons fiir Speichern, Riicksetzen und Drucken sind immer unten
rechts zu finden (sofern ftir den Mentipunkt verfiigbar).

Unterhalb der Button-Leiste kdnnen Sie bei mehrseitigen Inhalten die
Seitenauswahl tiber Pfeiltasten oder per Eingabe steuern.
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AulRerdem sind in diesem Bereich die Softwareversion und der Link zur
SynVation-Seite untergebracht.

Der Link zum Handbuch als Online-PDF ist ebenfalls hier hinterlegt.
Hinweis: Achten Sie hier auf die Versionsnummer!

Der Dienstplan selbst 4.2

Nach dem Anmelden sehen Sie im Inhaltsbereich den aktuellsten Dienstplan. Uber den griinen
Tab in der Funktionsleiste (oben) oder die Navigationsleiste (links) kommen Sie immer wieder zur
Dienstplan-Ansicht zuriick.

Der Dienstplan ist als klassische Tabelle verfiigbar. Alle Spalten kénnen durch einen Klick auf den
Tabellenkopf sortiert werden. Wie in anderen Tabellen-Programmen lassen sich per Mausklick
die einzelnen Spalten in der Breite @ndern, sowie ein und ausblenden.

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT

Navigation

Dienstplanung
Dienstplanung fur Dezember 2016 (v 8) Anderer Plan. 2016 | Dezember Entvickiung ++alle 4+ aurWoehenansicnt | | < | > Neuer Plan

Nl Mitarbeiter Sol 01 02 03 ©®4 (05 06 07 08 0 M0 H 12 13 W 18 16 4T 18 19 20 20 2 2B 24 26 2 21 28 29 30 3  Summe

0 C Wemer I - € % % = B Bl v v v Bl ¢ ¢ & e - B

0 % 7 7 65 65 65 65 65 7 8 8 8 8 8 65 65 65 65 gz % 7 I8 1865

0 FFreu

0 105 )

0 M Thalberg [ | ES B e e —r EEs o - | I

0 ur 65 65 [T 65 65 65 65 65 %7 1 1 | 8 65 65 65 65 [=ms |

Anzeige Eintrag 1 - 6 von 6

Sete 1 vont

Brauchen Sle Hife? Handbuch als pdf oder kontakieren Sie uns per vvw.SvnVation.de

Einen Plan neu anlegen oder auswahlen 4.2.1

Dienstplanung

Dienstplanung fir Januar 2017 (v. 12) Anderer Plan- | 2017 Januar Entwicklung ++alle ++ zurWachenansicht | £ | > Neuer Plan
Nr.]  Mitarbeiter Sall 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 " 12 e} 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1 C. Wemer B30 B30 KU KU KU

1 154

In der Funktionsleiste - iber der Dienstplan-Tabelle - finden Sie Schaltflachen, mit denen Sie
einen Plan anlegen oder bestehende Plane zur Anzeige auswahlen kénnen.

Von links nach rechts sind das:

Hier sehen Sie die Versionsnummer des angezeigten Dienstplans. Wenn Sie unter Drucken einen  Dienstplanversion
Dienstplan ausdrucken oder exportieren mdchten, kdnnen Sie im Druckmenti die Version aus-
wahlen.
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Anderer Plan

zur Wochen-/
Monatsansicht

neuer Plan

422

12

Legen Sie hier fest, welche Planansicht Sie sehen méchten. Dabei kdnnen Sie Jahr, Monat, Abtei-
lung und Mitarbeiter auswahlen.

Der Button zur Wochenansicht / zur Monatsansicht erlaubt Ihnen zwischen den zwei Plan-Ansich-
ten zu wechseln. Je nach Markierung in |hrer Tabelle wird beim Wechesel zur Wochenansicht der
Ausschnitt gewahlt (es erscheint die Woche des ausgewdhlten Tages). Uber die Pfeiltasten neben
zur Wochenansicht / zur Monatsansicht blattern Sie die Wochen bzw. Monate vor oder zurtick.

Hier erstellen Sie einen neuen Plan. Es er-
scheint ein Fenster, in dem Sie die Details des
Plans festlegen:

Jahr, Zeitraum und Abteilung.

Klicken Sie auf Speichern.

Ein neuer Plan wird automatisch mit den ent-
sprechenden aktiven Mitarbeitern erstellt.

Dienstplanung anlegen

Es werden alle Plane fiir alle aktiven Abteilungen
und alle aktiven Mitarbeiter angelegt.

Fir welchen Zeitraum wollen Sie Plane anlegen?

Jahr: | 2017 =

Manat: | April

Abteilung:  ++ alle ++

Uber den Prozess im Hintergrund informiert Dienstplanung anlegen

Sie ein kleines Fenster. Das Erstellen der Plane fir alle Monate kann ein paar Minuten dauern.

==

Nach erfolgreicher Erstellung des neuen Plans DicTEpk

erscheint ein zweites Info-Fenster. Die Ansicht

wechselt auf den neu ange[egten Plan. Plane fiir ganzes Jahr und jede Abteilung erfolgreich erstellt.

Die Mitarbeiter im Dienstplan

Dienstplanung fir Januar 2017 {v. 13) Anderer Plan: | 2017 Januar Entwicklung ++ alle ++

Nr..]  Mitarbeiter Sall " 02 03 04 05 08 07 08 08 10 " 12 13 14 15
1 C. Werner Bid Bi0 KU KU KU

1 154 Fi Fi

2 F Freud K K K K K

2 0.0,

3 M. Thalberg u u

3 176

Alle Mitarbeiter, die aus Reiner SCT importiert wurden und nicht inaktiv sind, werden in den
Dienstplan automatisch tibernommen. Dabei tibernimmt der SynVation Dienstplaner auch die
hinterlegte Abteilung, das Zeitprofil, Abwesenheitskonto und Feiertage des Mitarbeites in die
Mentipunkte Abteilungen, Dienste und Feiertage.

Hinweis: In der Dienstplantabelle selbst erscheinen die Reiner SCT-Daten, welche vorausplanend
hinterlegt sind (Krankschreibung, genehmigter Urlaub, Dienstreisen, etc.).
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Im Bild sehen Sie drei Mitarbeiter der Abteilung Entwicklung die fur Januar noch nicht alle Dienste
zugeteilt bekommen haben. F. Freud ist in der ersten Woche krank und hat eine Sollzeit von 110
Stunden. M. Thalberg dagegen hat 176 Soll-Stunden aus Reiner SCT und fiir den 02. bis 03.01.
Urlaub geplant.

In der ersten Spalte der Dienstplan-Tabelle finden Sie immer die Nummerierung. Uber Eingabe
oder Pfeiltasten kdnnen Sie die Reihenfolge der Mitarbeiter andern. Z.B. riickt C. Werner von 1
auf 4. Die Sortierung kann aufsteigend oder absteigend erfolgen. Dies wahlen Sie tiber einen Kick
auf den Nr-Spaltenkopf aus.

Fur jeden Mitarbeiter werden automatisch zwei Tabellenzeilen im Dienstplan angelegt:

Die obere Zeile beinhaltet die zugewiesenen Dienste oder Abwesenheiten. Hier werden die von
Reiner SCT vorgegebenen Abwesenheiten (Urlaub, Krankentage, Dienstreisen, etc.) oder selber
angelegten Dienste angezeigt. Alle Dienste kdnnen jederzeit gedndert und tiberschrieben werden.
Ausgenommen, Sie haben beim Anlegen des Dienstes das Uberschreiben nicht erlaubt.

Weitere Informationen finden Sie unter >> 5.1 Dienste

In der unteren Zeile finden Sie die Dienstzeiten. Das Soll ist bei jedem Mitarbeiter automatisch
aus Reiner SCT hinterlegt. Unter jedem eingetragenen Dienst erscheint die in Reiner SCT oder in
der Dienste-Verwaltung hinterlegte Stundenzahl. Es lasst sich aber jede Dienstzeit bearbeiten.

In der Monats- und Wochenansicht werden zur tbersichtlicheren Planung die Wochenenden
durch eine hellblaue Hintergrundfarbe hervorgehoben. Klicken Sie auf einen Wochentag, er-
scheint eine Auswahlbox. Hier kénnen Sie nach Wunsch Tage oder andere Tabellenspalten aus-
und einblenden.

Alle Dienstzeiten des Monats werden automatisch zusammengerechnet und in der letzen Spalte

der Tabelle als Summe angezeigt. So kdnnen Sie z.B. die Soll-Zeit mit der geplanten Dienstzeit
leicht abgleichen.

Untere Button-Leiste

| Diensueen ancem [ 4 Mitarmeites nncumigen oger entiemen | | speicnen [l Rucesezen M Drucken |

Seite |1 |van'1 ¢ Anzeige Eintrag 1-8von 8

SynVation GmbH

Uber diese Schaltflache gelangen Sie zum Meniipunkt Dienste und kénnen Dienste neu anlegen
oder vorhandene bearbeiten.

Uber diesen Button gelangen Sie zu einer Mitarbeiterliste. Je Mitarbeiter kdnnen Sie ein Hakchen
fur Hinzuftigen oder Léschen setzen. lhre Auswahl wird dem aktuell bearbeiteten Dienstplan
hinzugefiigt oder aus diesem geldscht.

Wenn Sie im Dienstplan Anderungen vorgenommen haben und diese so tibernommen werden
sollen, klicken Sie einfach auf Speichern.

Hinweis: lhre Anderungen werden ohne Speichern nicht tibernommen. Wenn Sie einen anderen
Mentipunkt auswahlen oder den Dienstplaner verlassen, werden lhre Anderungen verworfen.

Anderungen, die Sie nicht tibernehmen wollen, kdnnen Sie hier riickgéngig machen. Diese Funkti-
on ist nur verfiigbar, wenn Sie seit der letzten Anderung nicht auf Speichern geklickt haben.

Hinweis: Dies ist kein ,zuriick“-Button. Es werden alle Anderungen seit der letzten Speicherung
zurtickgenommen. Nicht nur der letzte Schritt.
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Beispiel

Sortierung

Mitarbeiter -
Dienste

Mitarbeiter -
Zeiten

Datum

Summe

423

Dienstzeiten andern

Mitarbeiter
hinzufiigen oder
entfernen

Speichern

Riicksetzen

13



Drucken Der aktuell ausgewdhlte Dienstplan wird in einem neuen Fenster in der Druckvorschau angezeigt.
Uber die Mentileiste am oberen Bildschirmrand wahlen Sie ein Exportformat oder starten den

43

Her kommt alles
zZusammen

Alle wichtigen Inhalte,

die im Plan zugeteilt
werden

Fiir die interne
Kommunikation

Wer darf was?

Druck.

Weitere Informationen finden Sie unter >> 6 Exportieren und Drucken

Die Meniistruktur

Klappen Sie tiber den kleinen Pfeil die Menilleiste aus. Hier finden Sie die folgenden Mentipunkte:

Der SynVation Dienstplaner

fur Reiner SCT

MNavigation

Dienstplanung

Dienste
Feiertage
Mitarbeiter
Abteilungen

Grundeinstellungen

Ausdrucke

Benutzergruppen
Rechte

Benutzer

Abmelden

Kern der Software, erscheint stehts nach dem Einloggen

Dienste, Feiertage, Mitarbeiter, Abteilungen werden zum einen aus
Reiner SCT geladen, kdnnen aber auch selber geandert und verwaltet
werden. Sie kdnnen auch selber Dienste und Feiertage anlegen.

Unter Grundeinstellungen bestimmen Sie die Regeln, nach denen die
Dienstplan-Tabelle gefiillt wird. Hinzu kommen Benachrichtigungs-Ein-
stellungen.

Hier drucken oder exportieren Sie den vorher ausgewahlten Dienstplan.

Grundlegende Einstellungen zur Benutzung und Rollenverteilung knnen

Sie hier anlegen und einstellen.

4.4 Anbindung an Reiner SCT Zeiterfassung

4.4.1 Welche Daten werden aus Reiner SCT geholt?

Der SynVation Dienstplaner bietet eine Erweiterung der Reiner SCT TimeCard Zeiterfassung.
Dazu werden die Daten, die Sie fiir lhre Mitarbeiter hinterlegt haben, automatisch importiert und

regelmaiig aktualisiert.

Der SynVation Dienstplaner erlaubt — sozusagen als Werkzeug zwischen Reiner SCT und Dienst-
plan-Tabelle - die Bearbeitung und auch Erganzung der Reiner SCT-Daten.
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So arbeiten
Reiner SCT und
der SynVation
Dienstplaner

& Feiertage
N zusammen

Feiertage

UaBumyayaN
Uaguny219¥

Aktualisierung aus Reiner SCT 4.4.2

++ alle ++ zur Wochenansicht < > MNeuer Plan Aktualisieren aus RSCT

a4 ac Bl a7 a0 Aan an - an ale] A nc e a7 no an an 24 [

Hinweis: Mit jedem Login werden automatisch die aktuellen Daten aus Reiner SCT abgefragt und
in den Dienstplaner eingepflegt. Die Einstellung dazu finden Sie unter >> 5.5 Grundeinstellungen.

In der oberen rechten Ecke des Dienstplans finden Sie den Button Aktualisieren aus Reiner SCT.
Wenn Sie diesen anklicken, l&dt der SynVation Dienstplaner die aktuellen Daten aus lhrer Zeiter-
fassung und pflegt diese in den Dienstplan ein.

Dazu gehdren die Mitarbeiter, Abteilungen, Dienste und auch die Feiertage. Diese Informationen
werden in den entsprechenden Meniipunkten abgeglichen und bei Anderungen aktualisiert.
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5.1

Meine Daten

Benutzer

Benutzerdaten

Benutzergruppe

5.2

16

Wenn Sie den Button Aktualisierung aus Reiner  ayaiisieren aus RSGT
SCT angeklickt haben, erscheint ein Popup,

dass Sie tiber den gestarteten Aktualisierungs-
prozess informiert. Dieses kdnnen Sie tiber OK
oder das kleine Kreuz schliefen. [ o ]

Das Aktualisieren kann einige Minuten dauern,
Es findet aber im Hintergrund statt und beeintrachtigt nicht das Weiterarbeiten.

Nach erfolgreicher Aktualisierung erscheint ein  Dienstplanung
zweites Fenster mit dem Hinweis , Aktualisie-

rung abgeschlossen ) Aktualisierung abgeschlossen

Benutzer und Rechte

Meine Daten verwalten

Meine Daten
Meine Lizenzen

Abmelden
++ alla ++ zur Wochenansicht < ) Neuer Plan Aktualisieren aus RSCT

Oben rechts finden Sie einen griinen Button, der lhren Benutzernamen anzeigt.
Hiertiber erreichen Sie Meine Daten und Meine Lizenzen. Aul3erdem kdnnen Sie sich hier abmel-
den und den Dienstplaner beenden.

lhr Profil erreichen Sie aber auch auf einen zweiten Weg. Im Menii kdnnen Sie tiber den Button
Benutzer die Liste der angelegten Benutzer und deren Rolle einsehen. Wahlen Sie lhren eigenen
Namen aus, um lhre persdnlichen Nutzerdaten zu &ndern.

Das aufgerufene Profilfenster gibt lhnen die Benutzerdaten zu Die SynVation GmbH
Méglichkeit folgende Details anzupassen: : :
\Vorname Vorname: Die
NC]ChnGme . Machname SynVation GmbH
Benutzername H
Mailadregse Benutzername sV

. . . E-Mail: infi tion.d
Passwort (das aktuelle ist nicht sichtbar. es = s e
kann aber ein neues Passwort vergeben wer-
den, falls Sie Ihres nicht mehr kennen). e

Passwaort
Falls Sie Ihr Profil tiber die Benutzerverwaltung
ausgewahlt haben, kdnnen Sie hier lhre Benut-
zergruppe éndern' Benutzergruppe: | Administrator
Anderungen ibernehmen Sie mit Speichern,
ansonsten verlassen Sie das Fenster tiber
Schliefsen.

Meine Lizenzen
Klicken Sie auf lhren Profil-Button in der oberen rechten Ecke und wahlen Sie Meine Lizenzen.

Es offnet sich ein Fenster, indem Sie die fiir Ihr System und Ihre Reiner SCT Version hinterlegten
Lizenzen mit Typ, Seriennummer und Nutzerzahl als Liste sehen.
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Im Lizenzfenster haben Sie nun folgende Mog- Lizenzverwaltung
lichkeiten:

Dienstplan fir ReinersSCT v1.0.3
Uber den Button Schliissel hinzuftigen laden
Sie einen weiteren, vorhandenen Lizenzschlis-
sel dazu. Dazu 6ffnet sich ein weiteres Fenster,
in dem Sie den Pfad angeben, unter welchem
der Lizenzschlissel abgelegt wurde (bekannt
aus der First-Start-Routine).

Lizensiert fiir: SynVation Testsystem

Typ Seriennummer User

NFR-Lizenz b3a5hB8a-e721-4e87-8e11-837d2bf7fdcf 25

Mit Schliissel anfordern hinterlegen Sie in
dem nun aufgegangenen Fenster den Name
des Lizenznehmers, Mail-Adresse und Seri-
ennummer. Per Mail erhalten Sie, wie in der
First-Start-Routine, lhren Lizenzschlissel.

Mit Schlielsen beenden Sie die Lizenzverwaltung
und das Fenster wird geschlossen.

Benutzer - der Unterschied zwischen Mitarbeiter und Bearbeiter

In Reiner SCT werden Mitarbeiter mit Benutzerrolle definiert, die im Reiner SCT Zeiterfas-
sungs-Programm z.B. als Super-Admin Daten einsehen und Einstellungen vornehmen kénnen.

Diese Mitarbeiter mit Benutzerrolle werden in den SynVation Dienstplaner geladen und als Be-
nutzer mit der entsprechenden Zuordnung zur Benutzergruppe automatisch angelegt. Das heif3t,
der Reiner SCT Super-Admin gehort dann zur Benutzergruppe Super-Admin.

Im Reiner SCT wird zundchst der Mitarbeiter angelegt und diesem dann die entsprechende Nut-
zerrolle zugewiesen. Dabei erhalt der Mitarbeiter einen Benutzernamen (fiir den Login wichtig),
der nicht dem Mitarbeiternamen entsprechen muss.

Im SynVation Dienstplaner erfolgt der Import so, das der Mitarbeiter automatisch angelegt wird.
Benutzer werden manuelle durch den Administrator erstellt und die Rollen zugewiesen.

Das bedeutet, in der Mitarbeiterliste hat z.B. Herr Nacht den Namen ,,F.Nacht®. In der Benutzer-
verwaltung erscheint er mit seinem Reiner SCT Benutzernamen ,Personalplaner®.

Wenn Sie Uiber die entsprechenden Rechte verfiigen, kénnen Sie jederzeit Benutzergruppen und
auch Benutzer umbenennen, hinzufligen oder (B6schen.

Hinweis: Neu angelegte Benutzer im SynVation Dienstplaner verfligen nicht automatisch tiber die

Benutzerrechte im Reiner SCT. Denn der SynVation Dienstplaner greift auf Reiner SCT Daten zu,
Reiner SCT liest aber seinerseits keine Daten aus dem Dienstplaner.
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weitere Lizenzn
hinzufiigen

weitere Lizenz-
schiissel anfordern

5.3

Dienstplan-
Benutzer und
Reiner SCT-
Benutzer

Benutzername und
Mitarbeitername

Beispiel
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5.4

Benutzer
Tabelle

Funktionen

Benutzer
Profil-Fenster

Benutzer aus
Mitarbeitern
erstellen

18

Benutzer verwalten

Der SynVation Dienstplaner oo
fir Reiner SCT

Navigation (<) Dienstplanung

Dienstplanung Neu

Benutzemname | Vomame Nachname E-Mail Letztes Login
Dienste

Administrator Jiirgen Weils i de 12.01.2017 14:48
Planer Personal PersonalPlaner PersonalPlaner 26.08.2016 0-00

i 3w Die SynVation GmbH info@synvation de Administrator 11.01.2017 11:38
Apteilungen

Felertage

~

Grundeinstellungen
Ausdrucke

Benuizergruppen
Rechte

Benutzer

Abmielden

Im Meniipunkt Benutzer sehen Sie die aus Reiner SCT importierten Benutzer und die von lhnen
angelegten.

Fir jeden Benutzer werden die Profildaten, die Benutzergruppe und der letzte Login angezeigt.

Oberhalb der Benutzerliste finden Sie die verfiigbaren Funktionsbuttons:

Neu Legen Sie neuen Benutzer an.

Bearbeiten Fir den ausgewahlten Benutzer wird das Profilfenster gedffnet.

Deaktivieren  Der deaktivierte Benutzer wird grau hinterlegt. Als eingeloggter Benutzer
kdnnen Sie sich nicht deaktivieren.

Loschen Der ausgewahlte Benutzer wird geldscht.

Das Profil-Fenster des einzelnen Benutzers erreichen Sie tiber einen Doppelklick auf den Benut-
zer oder den Button Bearbeiten in der Tabelle.

Uber Neu gelangen Sie ebenfalls in dieses Fenster und kénnen hier die Angaben fiir einen neuen
Benutzer eintragen.

Im ersten Feld kdnnen Sie tber eine Liste Benutzerdaten zu Jargen Wei ®
auch vorhandene Mitarbeiter auswahlen. Das o
Benutzerprofil wird dann automatisch mit den Mitarbeiter
hinterlegten Mitarbeiterdaten gefillt. e
-

. B i . “ Varname: Jiirgen|

Fir jeden Benutzer kénnen Sie - sofern Sie —
Nachname: Weild

tber die Rechte verfiigen - Vor- und Nach-
name, Benutzername, E-Mail, Passwort und
Benutzergruppe festlegen.

Benutzemame: = Administrator

E-Mail- Jweiss@firma.de

(Neues)
Passwaort:

Benutzergruppe: = Administrator
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Benutzergruppen 5.5

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT

Navigation (Z)  Dienstplanung

Dienstplanung fey

Benutzergruppe | Beschreibung
Dienste

Administrator
App/PC-Web-Terminal, Touch

Personal-Planer

Feiertage

~

Witarbeiter

w

Abtsilungen

Grundeinsteliungen

Ausdriicke

Unter Benutzergruppen sehen Sie eine Liste der angelegten Gruppen. Diese sind im oberen Benutzergruppen
Beispiel zum einen aus Reiner SCT Benutzergruppen entnommen und zum anderen individuell aus Reiner SCT

angelegt worden.

Uber Neu gelangen Sie in das Benutzergrup- Dl zen Hembzergmpe: Adiiialor = | Benutzergruppen
pen-Fenster. ~ anlegenund
bearbeiten
Dies erreichen Sie fuir die ausgewahlte Gruppe Benutzergruppe:  Administrator
ebenfalls tiber Bearbeiten oder tiber Doppel-
klick auf die Benutzergruppe (hier Administra-
Beschreibung:

tor)

Fur jede Benutzergruppe kann neben dem Na-
men eine Beschreibung hinterlegt werden, die
auch in der Ubersicht erscheint.

Rechte verwalten 5.6

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT
Navi¢ Dienstplar O Dienstplanung [ Rechte X]
Dienstplanung Benutzergruppe:
App/PC-/Web-Terminal, Touch
Dienste Personal-Planer =
— 1 e 1al, Touch Dienstplanung
2 ersonar-rianer Dienstplanung
Mol 3 Administrator Dienstplanung
Abteilungen 4 Administrator Dienste M
Grungemateliungen 5 Personal-Planer Dienste %]
6 App/PC-/Web-Terminal, Touch Dienste
Ausdrucke 7 Administrator Feiertage
8 Personal-Planer Feiertage
Benutzergruppen 9 App/PC-/Web-Terminal, Touch Feiertage O
Rechte 10 App/PC-/Web-Terminal, Touch Mitarbeiter
Unter Rechte sehen Sie standardmafig alle vergebbaren Rechte fiir alle angelegten Benutzer- Anzeige einschran-
gruppen. Uber eine Auswahlbox oberhalb der Tabelle kénnen Sie die Ansicht einschranken und ken

sich z.B. nur die Rechte der Benutzergruppe Administratoren anzeigen lassen.

Fur jede Benutzergruppe kann ausgewahlt werden, welche Bereiche er bearbeiten und einsehen
darf. Die verfiigharen Bereiche werden tber ein Hakchen aktiviert.

Die Rechtebereiche setzen sich fiir jede Benutzergruppe aus den Meniipunkten zusammen Vergebbare Rechte
(Dienstplanung, Dienste,.... Benutzer.)

SynVation GmbH | Dienstplaner fiir Reiner SCT | Handbuch | 19



6 Arbeiten mit dem Dienstplaner

Sofern Sie tiber die entsprechenden Rechte verfiigen, kdnnen Sie tiber die Mentipunkte Dienste,
Feiertage, Mitarbeiter, Abteilungen und Grundeinstellungen die Vorgaben fiir die Dienstplanung
bestimmen.

6.1 Dienste

Der SynVation Dienstplaner
fur Reiner SCT
Navigation Dienstplanung

Diensiplanung

New Asteilung Adtaliseren aus RSCT

e Kumbezeichnung | Dienst Mortag Diens Mittw Do Freitag sam Som Ay | Operschrel

0 (leer) 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 @ @ Entwickiung

1 f Fith 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 [ a Entwicklung

1 f Fron 000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 7 Support

2 m Mitel 0700 1600 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 = Support

2 m witel 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 2 2 Entwickiung

2 ™ wittel 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 A Geschats!
—— 3 spat 000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 4 Entwickiung

3 spat 0000 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 [ @ Support
. 4 Dispo 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 @ Suppart
Sigigar 4 Dispo 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 @ Entwickung

5 u Ulaut 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 | fir ale

e 6 X e 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 = firalle

7 3 re fr Felertag 0000 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 % | fur ale

8 RN Kunde 0000 0000 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 ] | Geschafts!

9 | T 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 4 furalle

0 ek " Pllege Erkrankung Kind 0000 0000 0000 0000 000D 000D 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 | | fur ale

"KL Avbeitsbefieong durch arztiches Attest 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 = | fralle

2 1LoWo 1w 0800 1400 1000 1600 0800 1400 1000 1600 0800 1600 1000 1600 0800 1200 @ firalle

] 8% AZ_Bower_30 00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 2 @ furall

" A2 Etasb 40 AZ Ettaub_40 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 @ firalle

3 AZ Kem_40 A2 Kem_40 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 2 furalle

1 AZ MONATSSOLL | AZ_MONATSSOLL 0000 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 % = forall

7 AZ_Profl 25 AZ_Profi_25 000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 A furale

1 AZ_Profi_30 AZ_Profi_30 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0000  00:00 % ] furalle

sete |1 |von2 > Anzeige Eintrag 1- 24 von 44

Synvation GmbH

Im bekannten Tabellenformat finden Sie im Mentipunkt Dienste die angelegten und aus Reiner
SCT importierten Arbeitszeitprofile und Abwesenheitskonten aufgelistet.

Ne. 1 Kurzbezeichnung | Dienst Montag Diens

Tabellenkopf Wie auch im Dienstplan kénnen Sie auch hier
definieren und die Bereiche des Tabellenkopfes anklicken.
sortieren

0 [ Aufsteigend sortieren  {leer) 00:00 00:00 00:00
| Absteigend sortieren 4 N 00-00 00-00 00-00
Spalten " | [ Kurzbezeichnung 00:00 00:00 00:00

m 1 Dienst 07-00 16:00 00:00

m ["] Montag 00:00 00:00 00:00

m 4 Montag 00-00 00-00 00:00

I 0000 0000 0000

[ Dienstag 00:00 00-00 00:00

.
.
2

In der ausgeklappten Leiste wahlen Sie eine 2

2

3

I

4 I - 0000 00:00  00:00

s

5

6

7

8

9

auf- oder absteigende Sortierung z.B. nach
Nummer oder Bezeichnung.

M
u

2 Mittwoch 00-00 00-00 00:00
X “ 00:00 00:00 00:00
=% | [] Donnerstag 00:00 00:00 00:00

_ [] Donnerstag 00-00 00-00 00:00
| = 0000 0000 0000
[7] Freitag

10 EK I 00:00 00:-00 00:00
| e

Auf3erdem kdnnen Sie hier festlegen, welche
Spalten eingeblendet werden.

In den Tabellenspalten wird angezeigt:

Nummer Kann zur besseren Sortierung dem Dienst zugewiesen werden

Kurzbezeichnung Diese Bezeichnung erscheint in der Dienstplantabelle

Dienst Eine detailliertere Beschreibung des Dienstes erscheint hier.

Montag, Dienstag....  Hier sehen Sie die dem Dienstprofil zugewiesenen Stundenzahlen.

Aktiv Legen Sie fest, ob der Dienst derzeit aktiv, also fiir die Planung
verwendbar ist.

Uberschreiben Ein Haken bedeutet, der Dienst darf von anderen in der Tabelle tiber-
schrieben werden. Dies ist z.B. wichtig, wenn fiir einen Dienst hinterlegt
ist, dass er die gesamte Woche automatisch fiillen soll. Ein Urlaubs-
oder Krankheitstag sollte davon aber nicht betroffen sein und untiber-
schreibbar stehen bleiben.

Abteilung Dem Dienst wird eine Abteilung zugeteilt, fiir die dieser relevant ist.
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Uber Doppelklick auf einen vorhandenen Dienst oder die Button Neu bzw. Bearbeiten in der Funk-
tionsleiste kommen Sie zum Fenster Daten zum Dienst.

Hier kdnnen Sie Folgendes festlegen:

Kurzbezeichnung:
Dieses Kiirzel erscheint im Dienstplan.

Dienst:
Die ausfiihrlichere Bezeichnung des Dienstes.

Nr.:
Nach dieser Nummer wird der Dienst in die
Dienstetabelle einsortiert.

Abteilung:
Soll der Dienst fir alle oder fiir eine bestimmte
Abteilung gelten?

Aktiv:
Schaltet den Dienst aktiv. Der Dienst ist fur die
Dienstplanung verfiigbar.

Uberschreibbar:

Der Dienst darf durch Anderungen im Dienst-
plan nachtraglich verandert, tiberschrieben
werden.

Stunden berechnen, falls kein Wert gegeben ist:

Wenn keine Soll-Stunden pro Tag festgelegt
werden missen, werden hier die Stunden auf
die Tage verteilt und sind als variabele Stunden
abzuarbeiten.

Typ:
Bestimmen Sie, ob der Dienst eine Abwesenheit
oder ein Im Haus-Dienst ist.

Dienste 6schen Sie ganz einfach tiber den
Button Ldschen oberhalb der Tabelle oder tiber
Rechtsklick auf den entsprechenden Dienst.

Anschlie3end bestdtigen Sie die gewtinschte
Loschung mit Ja.

Daten zum Dienst:

Kurzbezeict hnung:| |

Dienst

Beginn. Ende
Beginn. Ende

Beginn Ende

Beginn Ende

0
0
0

Donnerstag: | 0 Beginn Ende
0
0 Beginn Ende
0

Beginn Ende

EEEEEEER
ENEEEE

Beschreibung:
Hier knnen Sie individuelle Informationen zum
Dienst hinterlegen.

Montag, Dienstag,..:

Legen Sie fiir jeden Tag Beginn und Ende des
Dienstes fest. Daraus ergeben sich die festen
Soll-Stunden pro Tag.

Farben:

Die Farbauswahl unterscheidet die Dienste
optisch und kann den Plan tbersichtlicher
gestalten.

| Dienst (=)

Méchten Sie "Dienstgang”
wirklich laschen?

|2 ] e |

Anderungen - also gednderte Diensteinstellungen, geléschte oder neu erstellte Dienste — werden
nur tbernommen, nachdem Sie auf Speichern geklickt haben.

Ein Riicksetzen ist, wie auch in der Dienstplanung (>> 3.2.3 Untere Button-Leiste, Riicksetzen)
nicht mit zurtick zu vergleichen. Alle Anderungen werden verworfen, also nicht unbedingt nur
eine sondern so viele wie Sie seit der letzten Speicherung vorgenommen haben.

Hinweis: Speichern und Riicksetzen finden Sie mit der gleichen Funktion auch in den folgenden
Mentipunkten Feiertage, Mitarbeiter, Abteilungen und Grundeinstellungen.

Die sichtbare Tabelle wird in einem neuen Fenster in der Druckvorschau angezeigt. Uber die Me-
niileiste am oberen Bildschirmrand wahlen Sie ein Exportformat oder starten den Druck.
Weitere Informationen finden Sie unter >> 6 Exportieren und Drucken

SynVation GmbH | Dienstplaner fiir Reiner SCT | Handbuch

Tabellenspalten
Daten zum Dienst
anlegen und
bearbeiten

Dienste loschen

Speichern

Riicksetzen

Drucken
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6.2 Feiertage

Der SynVation Dienstplaner
filr Reiner SCT

Navigation g Di “eierag | Betrebs
Diensiplanung Neu Datum Eacs e [l Name Aktiv-[] Nicht aktiv: [] Atualisiersn aus RSCT
Zeitratim)
Dienste Datum | Name Aktiv Tvp Feistag . Beschrsibung
Feiertage 01112016 Allerheiligen 2 BY Import aus RSCT
e 31102016 Reformationstag @ ™
21.10.201 Ferien @ ™
Abteilungen
20.10.2016 Ferien @ | ™
Grundeinsteliungen 19.10.2016 Ferien = g ™
T 18.10.2016 Ferien v ™
17.102016 Ferien & ™
T 16102016 Ferien = T
15102016 Ferien @ ™
Rechte =
14.10.2016 Ferien = | ™
i 13102016 Ferien =] ™
12102016 Ferien = K
T 11102016 Ferien = Ferien T
10.10.2016 Ferien [ Ferien E
08.10.2016 10-jahriges Jubitaum = ™
03.10.2016 Tag der Deutschen Einfeit = ™
03.10.2016 Tag der Deutschen Eineit @ BY Import aus RSCT
24092016 Tag der offenen Tar = H
10.09.2016 10-jahriges Jubitaum @ ™
09.09.2016 10-jahriges Jubilaum @ il
26.05.2016 Fronleichnam = BY Impot aus RSCT
26.05.2016 Fronleichnam = ™ Import aus RSCT
16.05.2016 Plingstmontag = ™
16.06. 2016 Pfingstmontag = By Impoit aus RSCT
Seite |3 won4 B Anzeige Eintrag 49 - 72 von 84,

Synvation GmbH

Feiertage aus feiertage, Ferienund Veranstatungen kdnnen tiber den Meniipunkt Feiertage verwaltet werden.
Reiner SCT Wie im oben abgebildeten Beispiel werden die Ereignisse farblich unterschieden.
Es werden auch die verfiighbaren Reiner SCT-Feiertage importiert. Neue Feiertage kdnnen aber
jederzeit zusatzlich angelegt werden.

Uber Aktualisieren aus Reiner SCT laden Sie die neuesten Reiner SCT-Daten in die Feiertagstabelle.

Feiertage anlegen, Uber dem Tabellenkopf finden Sie eine Funk-

bearbeiten tionsleiste. Hier konnen Sie tiber Neu oder Be- = ienstpianung
und loschen arbeiten in das Profil-Fenster fiir einen neuen Neu | | Bearoeten | Loschen  Datum: s

oder einen bestehenden Feiertag gelangen. r—— Name

21.10.2016 Ferien

Mit Loschen entfernen Sie einen ausgewahlten 10 Bambeiten renen

Feiertag. 18.10 20w 02" Ferien

17.10.2016 Ferien

. 16.10.2016 Ferien

Uber einen Rechtsklick auf ein Ereignis in der 15.10.2016 Ferien

Tabelle erhalten Sie ebenfalls die Moglichkeit 14102016 Ferien

. .. . 13.10.2016 Ferien

den Eintrag zu (6schen oder zu bearbeiten. 12.10.2016 Ferien

11.10.2016 Ferien

10.10.2018 Ferien

Das Loschen erfolgt wie bei >> 5.1 Dienste nach
einer kurzen Bestdtigung.

Tabellenansicht Neben den oben genannten Funktionen finden Sie die Felder Ende (bei Zeitraum), Name, Aktiv
einschranken und Nicht aktiv. Diese Felder geben lhnen die Méglichkeit, die Anzeige einzuschranken.
Beispiel Wie im folgenden Ausschnitt zu sehen ist, wurde die Liste durch die Angaben Aktiv und Name

(Texteingabe , Weihnach*) eingeschrénkt. Die Liste zeigt nun alle aktiven Termine die tiber den
Namensinhalt , Weihnach® verfuigen.
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Ende (bei

arbeiten Ltschen Datum: Zeittabm): Name: Weihnach Alktiv: (4 Nicht aktiv: []
Datum .|, Name Aktiv Typ Feiertagsprofil Beschrai
26122018 2 Weihnachtsfeiertag = R Import a
26122018 2 Weihnachtsfeiertag |- Ed Import au
2512 2018 Weihnachten _ TH Import au
26.12.2018 Weihnachten = |- Ej Import a
26.12.2017 2. Weihnachtsfeiertag M _ ™ Import au
26.12.2017 2 Weihnachtsfeiertag % |- Ed Import a
26122017 Weihnachten 4 - Kb Import au
2612.2017 Weihnachten A [Feeia e T Import aL
26.12.2016 2. Weihnachtsfeiertag “ PEEEE T Import aL
26.12.2016 2. Weihnachtsfeiertag BY Import au
25.12.2016 1. Weihnachtsfeiertag TH
26.12.2016 Weihnachten 4 - M Import au
26.12.2016 Weihnachten A o N Import au
Je Tabelleneintrag erscheint Datum, Name, Diestplanung
Aktiv, Typ, Feiertagsprofil und Beschreibung. Hew Dam; S Ham
| Datum | V‘ Name
Welche Spalte angezeigt und wie die Feier- 26122010 ! Avisteigend sorteren
. . .. . . 26.12.2018 | Absteigend sortiersn
tagstabelle sortiert wird, kénnen Sie - wie 26122000 —
schon aus der Dienstverwaltung (>> 5.7 Diens- mzae Feeacin
' ) . erheiigen
te: Tabellenkopf definieren und sortieren) 3102018 Refomationstag
bekannt - tiber einen Klick auf den Kopf der 03102018 Tog der Deutschen Eunhet
.. . 03.10.2018 Tag der Deutschen Einheit
gewunschten Tabellenspalte bestlmmen. 01.05.2016 Tag der Arbeit (Maifeiertag)
01.06.2018 Tag der Arbeit (Maifeiertag)
. . i . . X 06.01.2018 Heilige drei Konige
Im Bild rechts zeigt ein kleiner Pfeil an, dass die o101.2018 Hewstu
Tabelle absteigend nach Datum sortiert wird. ouen.ame Neutt
26.12.2017 2. Weihnachtsfeiertag
26.12.2017 2. Weihnachtsfeiertag
26122017 Weihnachten
Uber den Button Neu oder Bearbeiten oder die direkte Auswahl eines angelegten Ereignisses
(Doppelklick oder Rechtsklick Bearbeiten) gelangen Sie in das Profilfenster eines Ereignisses.
Hier definieren Sie:
Datum: Feiertag oder Betriebsferien: Weihnachten &

Legen Sie den Tag und bei Zeitrdumen das End-
datum des Ereignisses fest.

Name:
Die Bezeichnung des Ereignisses.

Aktiv:
Ist der Termin fiir den Dienstplan verfiigbar
oder derzeit ,abgeschaltet™?

Typ:
Hier wahlen Sie zwischen Feiertag, Ferienund
Veranstaltung.

Feiertagsprofil:

Falls Mitarbeiter in mehreren Bundeslandern
arbeiten, kann das dem Feiertag entsprechen-
de Land zugewiesen werden. Diese Information
wird aus Reiner SCT tbernommen (jeder Mitar-
beiter besitzt ein Feiertagsprofil.)

Beschreibung:
Geben Sie genauere Infos zum Ereignis an - z.B.
ob dieses aus Reiner SCT importiert wurde.

Datum:

Ende {bei
Zeitraum):

Name:

Aktiv:
Typ:

Feiertagsprofil

Beschreibung:

25.12.2016

Weihnachten

Feiertag

BY

Import aus RSCT

Tabellenkopf
definieren und
sortieren

Feiertage oder
Betriebsferien
anlegen und
bearbeiten
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6.3 Mitarbeiter

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT

Navigation 2 Dienstplanung

Dienstplanung AMualisieren aus RSCT
— Sorisung | Mitarbeiter e Abteilung AzProfl Sall Feiertageprofl | E-Mail Beschrsibung Akl
e 7 M. Stem 123456 Suppor AZ MOMATSSOLL 0 ™ AzProfl ab 0110 2016. =
il 1% V. Rosenhan 4Tt Geschatisletung  AZ.Frofil 40 40.00 BY AzProfi ab 01.10.2016 =]
s o 15 P. PS03 0 Firmat AZ RSCTDUMMY 0 TH AzProfil ab 31.12.2016 =
Abteilungen i P PS02 0 Firma AZ RSCTDUMMY 0 ™ AzProfi ab 31 12 2016 =
I — 1 P PSO1 0 Firma AZ RSCTOUMMY 0 ™ AoProfi ab 31 12 2016 =
2 C Wermer 13 Entwicklung AZ_Profi_35 3,00 ™ wernerc@cm-system . AzProfil ab 0109 2016 2
Ausanuske 1 3 Wein 0 Geschatsleitung  AZ_Profil_40 000 ™ AzProfl ab 0109 2016 =
10 M Thalberg 12 Entwickiung AZ_Profi_40 000 ™ Thalberg T@cm-syst . AzProfi ab 01,08 2016 =
Benutergruppen 9 N Reiniger 0 Geschitclotung  AZ_Erlaub 40 1000 ™ AzProf ab 2410 2016 =
Recnte 8 F Macht 0 Suppart AZ Profi 40 14000 ™ AsFrofl ab 0109 2016 =
T 7 F.Freud 0 Entwicklung AZ Profil_25 500 ™ AzProfl ab 01.09.2016 =
5 S. Drescher 0 Support AZ_ Profil 40 0.0 ™ AzProf ab 01.09.2016 =
5 S Saalfeld 5 Produktion ) 0
Aliclde 4 R Schmidt 4 Senice 2 =]
3 K_Ehrhardt 3 Produkion 3 =
2 P Haidenach 2 Senice w0 O
1 A Klenschmict 1 Senice 0 O

Seite |1 wont ( Anzeige Eintrag 1- 17 von 17
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Mitarbeiter aus Alle Mitarbeiter werden aus Reiner SCT geladen. Uber den Button Aktualisieren aus Reiner SCT
Reiner SCT kdnnen Sie manuell ein erneutes Abgleichen mit lhrer Zeiterfassung initiieren.

Hinweis: In diesem Bereich gibt es keine Funktionsleiste, da Mitarbeiter nicht zusatzlich erstellt,
bearbeitet oder geldscht werden kénnen. Dies kdnnen Sie tiber Reiner SCT in |hrer dortigen Mitar-
beiterverwaltung durchfiihren.

Die Einstellungen, die Sie in dieser Tabelle durchfiihren kénnen, sind zum einen in der Spalte Aktiv
ganz rechts zu finden. Hier legen Sie tiber ein Hakchen fest, welcher Mitarbeiter fiir Ihre Dienst-
planung berticksichtigt wird, also aktiv ist.

Aktive Mitarbeiter werden hell hinterlegt angezeigt, inaktive erscheinen vor grauem Hintergrund.

Soll-Stunden Des weiteren kdnnen Sie in der Spalte Soll die Soll-Stundenzahl jedes Mitarbeiters bearbeiten.
andern Dazu klicken Sie die eine Zelle an und geben entweder tber die Pfeiltasten oder per Tastatur die
Stundenzahl ein. AnschlieBend durch Speichern den Vorgang beenden. Eine Aktualisierung aus
Reiner SCT tiberschreibt den eingetragenen Wert.

Tabellenkopf Je nachdem ob fiir den Mitarbeiter in Reiner e g
definieren und SCT die Information hinterlegt wurde, erhal-
sortieren ten Sie in der Tabelle eine Ubersicht tiber den

Sortierung .| Mitarbeiter M.
Namen, die Nummer, Abteilung, das AZ-Profil o SPrE——— R
(Arbeitszeitprofil), Soll-Stunden, das Feier- = | Absteigend sortieren o
tagsprofil (Aus welchem Bundesland gelten 15 S Bl o sortierung 0
die Feiertage?), die E-Mail-Adresse und eine 1 P PS02 ' Mitarbeiter 0
Beschreibung. 13 P PS01 2 N 0

12 C. Wermer [1 Abteilung 13
Zur besseren Darstellung der Mitarbeiter " o Wil 1 Aol ¢
konnen Sie auch in dieser Tabelle entscheiden, 10 = sl 2
welche Spalten angezeigt und nach welchem . i g o :
Prinzip die Inhalte sortiert werden. , © Freud [ Beschreibung o

6 S. Drescher [ Aktiv 0
Dazu klicken Sie eine Tabellenspalte im Tabel- 5 5. Saalfeld B
lenkopf an und treffen in der ausgeklappten 4 R Schmidt 4
Liste die gewtinschte Auswahl. 3 K. Enrhardt 3

2 P Haidanarh 2
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Abteilungen 6.4

Der SynVation Dienstplaner
fur Reiner SCT

Navigation © Dienstplanung

Aktualisieren aus RSCT

Dienstplanung

Abtsilung Beschreibung Aktiv
Dienste

++alle ++ M
il s Abteilung neu %]
it Entwicklung Import aus RSCT =]
Apteilungen Firma1 Import aus RSCT 1%}
Grundeinsteliongen Geschaftsleitung {mport aus RSCT 0
Support Import aus RSCT %
Benutzergruppen
Rechte
Benutzer
Abmelden
Seite 1 von 1 i Anzeige Eintrag 1-6von 6
Synvation GmbH
Ahnlich wie bei den Mitarbeitern kénnen Sie auch bei den Abteilungen nur entscheiden, welche Abteilungen aus
Abteilung aktiv geschaltet sein soll. Reiner SCT

Die Abteilungen selber werden aus dem Reiner SCT geladen und kdnnen tiber Aktualisierung aus
Reiner SCT neu abgeholt werden.

Wenn es fiir lhre Dienstplanung relevant ist, T — Abteilungen
kdnnen Sie die Bezeichnungen der Abteilung umbenennen
und die Beschreibung abwandeln. i 1 —

*Egzjtkcng Import aus RS
Dazu klicken Sie einfach in das entsprechende - it s RS
Tabellenfeld und tragen den gewiinschten Text oo ——

Support Import aus RS

ein.

Durch Speichern wird die Anderung tibernom-
men.

Hinweis: Die Aktualisierung aus Reiner SCT gleicht die in Reiner SCT hinterlegten Abteilungen mit
denen im Dienstplaner ab und erganzt Abteilungen, deren Name noch nicht in der Liste erscheint.

Wenn Sie die Abteilung ,Vertrieb“ z.B. in ,,Abteilung neu® umbenennen, wird nach der Aktualisie-  Beispiel

rung die Abteilung ,Vertrieb erneut angelegt, da das System diese wegen der Umbenennung
nicht mehr erkennt. Die von |hnen umbenannte ,, Abteilung neu® bleibt davon unberthrt.
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6.5 Grundeinstellungen

Aktivieren und
deaktivieren Sie
Einstellungen

Tabellenkopf
definieren und
sortieren

Abgleich mit
Reiner SCT-Daten

26

Der SynVation Dienstplaner
fur Reiner SCT

Navigation Di

Dienstplanung

Dienste
Felertage
Mitarbeiter
Abteilungen

Grundeinsteiungen

Ausanicke

Benutzergruppen
Rechte

Benutzer

Abmelden

Seite 1

von 1

Name

ganze Waoche vervollstandigen
Abwesenheiten WB, WK, X. FX nicht Gberschraiben
Hinweis bei Mehrfacheintsilung am Tag
Uhrzeiten statt Sollstunden

E-Mail bei Plananderung

E-Mail bei Benutzeranlegen

Infos an (importierten) Mitarbeiter senden
Personal-Nummem statt Namen anzeigen
Vomame Nachname

Nachname, Vorname

Nachname, V.

Stundenzeile im Plan ausblenden

AZProfil in bestehenden Planen aklualisieren
Import beim Start

Beschreibung

Dienst vom Montag wird automatisch fir Dienstag bis Freitag ubemommen
bestehende Eintragung fur WB, WK, X, FX bleibt bei der Planung bestehen
Hinweis, wenn Mitarbeiter an dissem Tag woanders eingetsilt ist

in Dienstabersicht werden die Uhrzeiten fur Beginn und Ende des Dienstes statt der.
E-Mail-Benachrichtigung nach Anderung eines Planes an neu angelegten Applicatio.
E-Mail mit an neu \pplication-B

E-Mail mit Infos an (importierten) Mitarbeiter senden (Typ3)
Personalnummern statt Namen anzeigen (Prio. 1 bei Namensoplionen-Mehrfach-Akt
Format "Vorname Nachname" in Planen veswenden (Standard ist *V. Nachname") (
Format "Nachname, Vomame"” in Pkinen venwenden (Prio:3)

Format "Nachname. V:* in Planen verwenden (Prio.4)

Im Plan wird dann pro Mitarbeiter und Tag nur der ausgewhlte Dienst angezeigt

bei Import und Aktualisierung ven Mitarbeiterstammdaten wird das AZ-Profi in den b
Import aller Daten beim Starten der Anwendung

Anzeige Eintrag 1 - 18 von 18

SynVation GmbH

Im Meniipunkt Grundeinstellungen finden Sie eine Liste aktivierbarer Vorgaben.
Mit diesen Vorgaben kénnen Sie die Bedienung des Dienstplaners auf lhre Bediirfnisse anpassen.

Hinweis: Einstellungen kdnnen nicht hinzugefiigt, geldscht oder umformuliert werden.

Uber ein einfaches Hakchen stimmen Sie den Vorgaben zu und aktivieren so die einzelnen Einstel-
lungen. Aktivierte Zeilen sind hell, inaktive dunkel hinterlegt.
Durch Speichern werden die Anderungen tibernommen. Riicksetzen bringt Sie zum Stand der

letzten Speicherung zuriick.

Die Liste ldsst sich wie gewohnt tiber den Tabellenkopf anpassen:

Klicken Sie auf eine Zelle im Tabellenkopf.

Sie erhalten hier eine Liste mit moglichen Sor-
tierungen und kdnnen tiber Spalten festlegen,
welche Tabellenspalten Sie sehen machten.

Eine Sortierung z.B. nach Name kénnen Sie
auch durch einen einfachen Klick auf den Spal-

tenkopf bestimmen.

g

Aktiv

O RO0O00QR K& K& &

Grundeinstellungen %

Name Beschreibung
Abwesenheiten WB, WK, X, FX nicht uberschreiber | Aufsteigend sortieren g fur WB, WK, X, FX blei

AZProfil in Planen 4 sortieren sierung von Mitarbeiterst:
£-Mail bei Benutzeranlegen Spalten > n
£-Mail bei Plananderung E—Mall—Benachnchth_ss
ganze Woche vervollstandigen Dienst vom Montag w [ Aktiv ns
Hinweis bei Mehrfacheinteilung am Tag Hinweis, wenn Mitarb &4 Name an

[ Beschreibung

Import beim Start Import aller Daten beil ng

Infos an (importierten) Mitarbeiter senden E-Mail mit Infos an {imporueren) mnaroener se
Nachname, V. Format "Nachname, V." in Planen verwenden (1
Nachname, Vorname Format "Nachname, Vomame” in Planen verwe
Personal-Nummem statt Namen anzeigen Personalnummenn statt Namen anzeigen (Prio
Stundenzeile im Plan ausblenden Im Plan wird dann pro Mitarbeiter und Tag nur ¢
Uhrzeiten statt Sollstunden in Dienstabersicht werden die Uhrzeiten fur Be:

Vorname Nachname Format "Vomame Nachname” in Planen verwer

Im ganz oben gezeigten Bildschirmausschnitt finden Sie als letzte Tabellenzeile den Punkt Import
beim Start. Hierliber legen Sie fest, ob der Abgleich lhrer Daten mit Reiner SCT automatisch beim
Starten des SynVation Dienstplaners erfolgen soll.
Madchten Sie dies nicht aktivieren, kdnnen Sie nach Bedarf tiber den Button Aktualisierung aus
Reiner SCT fur jeden Meniipunkt die Abfrage vornehmen.
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Exportieren und Drucken 7
Der Weg zur Druck- bzw. Exportansicht 7.1

00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 %4} | Abteilung neu
08:00 14:00 10:00 16:00 08:00 14:00 10:00 16:00 08:00 16:00 10:00 16:00 08:00 12:00 %] M Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 %] %] Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 %] M Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 M %) Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 M (%) Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 =] %] Abteilung neu
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 =] ] Abteilung neu

4

== EED

Anzeige Eintrag 1 - 24 von 44

SynVation GmbH

In den Meniipunkten Dienstplanung und Dienste finden Sie jeweils unten rechts, neben den Fel- Drucken iiber
dern Speichern und Riicksetzen den Button Drucken. Dienstplanung /
Hiertiber gelangen Sie direkt in die Druck- Exportansicht (6ffnet in einem neuen Tab). Dienste

Der SynVation Dienstplaner
fiir Reiner SCT

Navigation Dienstplanung
Unabhéngig davon, in welchem Meniipunkt Sie gerade sind, kdnnen Sie tiber Ausdrucke einen Drucken iiber
Dienstplan ausdrucken oder exportieren. den Meniipunkt

Ausdrucke
Dieser Weg unterscheidet sich aber von der Druckauswahl tiber Dienste oder Dienstplanung.
Sie gelangen bei Ausdrucke zundchst in einen Auswahlbereich. Hier legen Sie fest, welchen
Dienstplan und welche Version dieses Plans Sie wiinschen.

Hinweis: Der Button Drucken unten rechts ermdglicht es lhnen, eine aktuelle Ansicht direkt zu
drucken/ zu exportieren und auch Dienste kdnnen hiertiber gedruckt werden.

Dagegen kdnnen Sie bei Ausdrucke verschiedene, auch altere, Versionen eines Plans wahlen und
konkrete Einstellungen vornehmen, bevor Sie zur Druck-/Exportvorschau gelangen.
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7.2 Einstellungen unter Ausdrucke

Feiertage
Witarneiter
Abteilungen

Grundeinstellungen
Bitte wahlen Sie: | 2017 Januar Eﬂlwick\ungl '} Plan drucken Plan ohne Stunden drucken Plan firr Mitarbeiter drucken
Ausdrucke Entwicklung
Firmat
Benutzergruppen Geschaftsleitung
Rechte Support

Benutzer

Abmelden

Die unter Ausdrucke erscheinende Ansicht gibt lhnen fiir lhren Ausdruck oder Export verschiede-
ne Einstellungsmdglichkeiten.

Zundchst wahlen Sie den bendtigten Dienstplan mit Jahr, Monat, Abteilung und Versionsnummer.
Hinweis: Geben Sie bei Versionsnummer eine ,,0* ein, um den aktuellen Plan zu drucken.
Plan fiir Abteilung Uber Plan drucken kénnen Sie direkt in die Druckansicht gelangen und erhalten den kompletten

oder Plan fiir Plan fiir den eingestellten Zeitraum.
Mitarbeiter drucken

Haben Sie eine Abteilung ausgewahlt, erhalten e —— —
Sie Uber Plan ohne Stunden drucken den Plan © Mere
fur die eine ausgewahlte Abteilung. Dieser ent- F Nect
halt dann keine Zeile fiir die Soll-Stunden. i
N i
Méchten Sie noch weitere Einschrankungen P s
fur die Druckansicht vornehmen, wahlen Sie P pe03

3. Drescher

Plan ftir Mitarbeiter drucken und legen in der
Auswahlbox den Mitarbeiter fest. Der Plan wird
abteilungstibergreifen fiir den einen Mitarbeiter
erstellt.

7.3 Die Export-/ Druckvorschau

= | & | 8 ny @ a =w B @
C—A
Der SynVation Dienstplaner
1 - fur Reiner SCT
Dienstplan fiir Dezember 2016 (v. 8) Entwicklung
Witarbeiter L0203 4 5 6 T8 8 10 M 12 15 14 15 16 17 18 15 20. 20 22 23 24 2. 2. 2. 28 29 3. N ¥
© wemer EE AEEEIEEE [ AR BN o[t x
G Wemer 7|7 65656565 65 78 8|8 8 8 (65 65 65 65 877 77| |1
F Freud
F Freud 0

M. Thalberg 65 65 7|9 8|0 | @ 6565 65 65 65 ARAAEE 8 65 65 65|65 |150

16.012017 09:22 - Seite 1/ 1

Uber Drucken oder die Auswahl unter Ausdrucke sind Sie in die Export-/ Druckvorschau gelangt.
Links erhalten Sie eine Ubersicht der Seiten. Falls |hr Plan mehrere Seiten umfasst, kénnen Sie
hier einfach zu den Seiten navigieren.
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Am oberen Bildschirmrand finden Sie die Meniileiste:

Funktionen in der
Druckvorschau

Pléne exportieren 7.3.1

= ein- und ausklappen der Seitennavigation
€ |2 A vor-und zurtickblattern (bei mehreren Seiten)
SRR den Ausschnitt wéhlen und rein- bzw. raus-zoomen
E das Exportformat wéhlen
& den Druck starten
= < 1 & & 3 &
Adobe PDF Format >
XHTML/CSS Format *>

Der SynVation Dienstplane
1 - fiir Reiner SCT

Dienstplan fiir Dezember 2016 (v. §

e o P [ 5‘
CRES f
7 |7 o3

ner

F Freud
F. Freud

Wl Thalberg TT L

M, Thalberg 65|65

Zum Exportieren lhres Plans aus dem
SynVation Dienstplaner stehen lhnen verschie-
dene Formate zur Verfiigung (siehe Abbildung
oben).

Microsoft Word Format > kiung
Rich Text Format (RTF) F O P B P W Py P P oy PP P
| Microsoft XPS Format >L > - sl A x S L A N
b | o 8 65|65 85 55 8 7 7 185
. Mehrseitige TIFF-Grafik >t
TIFF-Grafik > ,' L If & & f f K T f 77 f
§5 B. 7 7 B5 150
PNG-Grafik >
JPEG-Grafik >
Bitmap-Grafik >
Metafile-Grafik (EMF) >
HTML jQuery Mobile Format >
Microsoft PowerPoint Format »
Nadeldrucker (TTY) >
SVG Format >
Text (CSV) Format >
16.01.201709:36 - Seite 1/1
Text (Layout) Format >
b
XML Format b
— i —
Offnen von report.pdf [ =
Sie machten folgende Datei 5ffnen:
T report.pdf
ll Vom Typ: Adobe Acrobat Docurnent (42,6 KB)

Diese erscheinen als Liste, wenn Sie in der
Mentileiste auf den Button flr Exportformat
wadhlen klicken.

Nachdem Sie z.B. das Format PDF gewahlt
haben, startet der Export und das Fenster zum
Speichern oder Offnen der Datei erscheint.

Multi-Mime HTML Format > +
Microsoft Excel Format >

Von: http://10.1.101.14:3080

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

@ Offnen mit | Adobe Reader (Standard)

71 Datei speichern

|| Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfdhren

OK

Abbrechen

=

T T
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7.3.2 Plane drucken

- -
Drucken o
Drucker
Name: Nitro PDF Creator (Reader 5) v [ Egenschatten... |
Status: Bereit
T Hitro emder Driver 5
Standot:  Nitro POF Port
Kommertar [] Ausgabe in Datei
Druckbersich Exemplare lgember 2016 (v. 8) Entwicklung
@ Ales Anzahl Exemplare: 1 ] ¥ T T T T T T T T
) = 2 3 4|5 6 78 8 10 112 13 14 15|16 17 18|19 20. 20|22 2%
©) Seiten . von: 1 bis: 1 K s | |
) ortienan 1 J i 1 T i I [~ T
sy ] 25 wlelelcele] | SN | IR
T 85 B5 65 65 65 T8 |®| 8|8 |8 85 65 85 B5
l L - -
| M Thalbera |55 65 |27 8|7 |7 65 65 b5 65 65 |7 |7 |27

In der Druckvorschau befindet sich der Button fiir den Druck ganz rechts in der Menilleiste.
Durch einen Klick auf diesen 6ffnen sich in einem neuen Fenster die Druckeinstellungen.

Hiertiber kénnen Sie wie tblich |hre Vorgaben fiir den Druck auswahlen.

Sie wahlen den gewtiinschten Drucker oder [ Drucken ot
starten hiertiber den Export z.B. als PDF. | Dncker

Name: [1itro PDF Creator (Reader 5) ~] [ Eigenschaften... |
Sie legen den Druckbereich, die Anzahl und die Satus e 19 cenden
Druck- Eigenschaften fest. Top: FalP

Standort: Nitro PDF Creator (Reader 5)

Kommentar:  PDF Architect 4 Ausgabe in Datei

PDFCreator
Druckbersich 5o =
s Anzahl Exemplare: 1 =
() Seiten wvon: 1 b |1 .
Markierung _1Iﬂ_2|3_3@ Sortieren
Abbrechen
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